
Die Medizinische Einrichtung gGmbH Teltow (MEG) betreibt medizinische Versorgungszentren in Teltow und in Ludwigsfelde mit einer
Zweigpraxis in Finsterwalde.

Die Medizinische Einrichtung gGmbH Teltow (MEG) gehört zum Unternehmensverbund Evangelisches Diakonissenhaus Berlin Teltow
Lehnin mit mehr als 2.300 Mitarbeitenden.

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Teltow suchen wir Sie ab sofort als

SACHBEARBEITER FINANZBUCHHALTUNG (M/W/D)
Unser Angebot

eine attraktive und verantwortungsvolle Aufgabe in Teilzeit (50% der Regelarbeitszeit), unbefristet
Angebote zur Fort- und Weiterbildung
ein freundliches Team und Zukunftsperspektiven in einem starken Verbund
Homeoffice möglich

Ihre Aufgaben
vorbereitende Buchhaltung (Durchführung der sachlichen und rechnerischen Rechnungsprüfung, Kontierung von Eingangs- und
Ausgangsrechnungen, Rechnungslegung, Verwaltung von offenen Posten, Mahnwesen und Archivierung)
Unterstützung der Kaufmännischen Direktion bei der Erstellung von Wirtschafts- und Mittelfristplanungen, Monatsberichten, Personal-
, Leistungs- und Zuweiserstatistiken und Jahresabschlüssen
Mitwirkung bei der Aufbereitung von Ad-Hoc Kalkulation/Analyse div. Projekte
Zusammenarbeit mit dem Konzerncontrolling und externen Wirtschaftsprüfern bei der Erstellung der Jahresabschlüsse

Ihr Profil
eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung im Buchhaltungs- und Controllingbereich
sehr gutes Zahlenverständnis
fundierte Kenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unseres Unternehmensverbundes unterstützen und mittragen. Die Mitgliedschaft in
einer christlichen Kirche ist erwünscht.

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Adam telefonisch unter 03328 427 312 gern zur Verfügung. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige
Bewerbung unter der Kennziffer 21_MEG_027_007 an

MEDIZINISCHE EINRICHTUNG GGMBH TELTOW
Dienstleistungszentrum
Fachbereich Personal
Lichterfelder Allee 45
14513 Teltow
personal@diakonissenhaus.de
Bei einer Bewerbung per E-Mail senden Sie uns Ihre Unterlagen im PDF-Format (max. 5 MB).

Unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen Ihrer Bewerbung finden Sie unter www.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz.
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