. il Evangelisches
Diakonissenhaus

Berlin Teltow Lehnin

Das Evangelische Diakonissenhaus Berlin Teltow Lehnin ist einer der groten Anbieter diakonischer Dienste in Brandenburg und Berlin.

Mehr als 2.000 Mitarbeitende gehen in den Bereichen Gesundheitswesen, Altenhilfe, Behindertenhilfe und Bildung Wege mit Menschen,
die sich ihnen anvertrauen.

Wir suchen Sie zum nachstmdéglichen Zeitpunkt als

PROJEKTASSISTENZ / SACHBEARBEITUNG (M/W/D) -
SCHWERPUNKT BAUPROJEKTMANAGEMENT

im Unternehmensbereich Teilhabe und Bildung in Teltow
Unser Angebot

e Interessante, abwechslungsreiche unbefristete Tatigkeit in Teil- oder Vollzeit
(75% bis 100% der Regelarbeitszeit)

e Eigenstandige Begleitung und Uberwachung von Bauprojekten im Team der Bauabteilung des
Geschaftsbereiches Teilhabe und Bildung am Standort Teltow des EDBTL

e Leistungsgerechte Vergltung nach AVR DWBO, betriebliche Altersversorgung, weitere attraktive
Sozialleistungen wie Jahressonderzahlung, VWL und Kinderzuschlag

e Ein hochwertiges, internes Weiterbildungsprogramm sowie externe Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e Attraktive Gleitzeitregelung, 30 Tage Urlaub

lhre Aufgaben

e Koordination und Uberwachung der Umsetzung von BaumaRBnahmen aller Art
innerhalb des Geschaftsbereiches Teilhabe und Bildung

e Kommunikation und Korrespondenz mit zustandigen Institutionen und Behdrden

e Fordermittelmanagement

e Vorbereitung von Projektvorlagen zu Vorstandssitzungen

e Fihrung von Bauausgabebuchern

lhr Profil

Mindestens 2,5-jahrige, kaufmannische Ausbildung oder eine gleichwertige Qualifikation
Erfahrungen im Projektmanagement und in der Betreuung und Begleitung von allg. Bautatigkeiten
Organisationtalent, sprachliche Ausdrucksfahigkeit, Teamfahigkeit und Flexibilitat

Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Office Programmen, SAP Kenntnisse von Vorteil
Sehr gute Kommunikationsfahigkeiten im Umgang mit Behdrden, Architekten und Gewerken
Zuverlassigkeit, Gewissenhaftigkeit, selbststandige Arbeitsweise

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unserer Arbeit unterstiitzen und mittragen.
Die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche ist winschenswert, jedoch keine Voraussetzung.

Fir Rickfragen steht Ihnen unser Koordinator Bauinvestitionen im GB Teilhabe und Bildung,
Herr UIf Heisler, telefonisch unter 03328 433 385 gern zur Verfligung.
Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe der Kennziffer 23 THB_016_016 an

EVANGELISCHES DIAKONISSENHAUS BERLIN TELTOW LEHNIN

Dienstleistungszentrum

Fachbereich Personal

Lichterfelder Allee 45

14513 Teltow

personal@diakonissenhaus.de

Bei einer Bewerbung per E-Mail senden Sie uns Ihre Unterlagen im PDF-Format (max. 5 MB).

Unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen lhrer Bewerbung finden Sie unter www.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz.
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